
 

PROCESSO DIGITAL SPA 

1.Cadastro de processo digital 

 
 

2.Preenchimento dos dados: Setor responsável, 
interessado na UFSC (servidor que solicita o 
subsídio), grupo de assunto, assunto e 
detalhamento. 

 



 

3.Confirmação dos dados: confirmar os dados e 
concluir cadastro 

 
 

4.Confirmação de cadastro: será fornecida a 
numeração do processo e deverá clicar em 
peças para adicionar a documentação 
referente a solicitação. 

 



 

5.Adicionar peças apertando o botão:  

 

6.Inserir peça: cada peça deverá ser anexada 
de forma individual. 

 

7. Informar para o e-mail: planodesaude@contato.ufsc.br a 
abertura do processo com a numeração e nome completo 
do solicitante. 


