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2.Preenchimento dos dados: Setor responsavel,
interessado na UFSC (servidor que solicita o
subsidio), grupo de assunto, assunto e
detalhamento.

Cadastro de Processo Digital

?
1 ) Preenchimento dos dados 2
Orgao*: UFSC a Catarina s
Dados do Processo
Tipo*: (@ Processo Processo/ Solicitacéo vinculado(a)
Tipo de processo*:| Administrativo .4

Setor de abertura*

AS/PRODEGESP | Departamento de atencio a Saide

Setor origem*: DAS/PRODEGESP | Departamento de atencio 4 Saide @ Meu Setor

Setor responsével:
SIAPE/Matricula:

Interessado na UFSC*:

DSSU/DAS/SEGESH| Divis3o de Saude Suplementar Meu Setor

B EEE

Outros
Grupo de assunto*: 728 =]
Assunto*: 1500 Solicitagao - Pagame (=)
Detalhamento:| 5|, pagamento do beneficio per capita salide suplementar]
Municipio/campus*:g105  |Florianépolis sc @

Prazo (er

dias):

no do prazo:
Cadastrado por:[Dwayne Luiza Schmidt

Notificar interessados
Controle de Acesso

Controle de acesso*:| Piblico r




3.Confirmacao dos dados: confirmar os dados e
concluir cadastro

Cadastro de Processo Digital

1 2 ) Confirmagdo dos dados

P x s e
/1), 0 cadastro do processo nao esta concluido.

drio que os dados sejam atentamente conferidos.

- Para finalizar o cadastro de processo & nece:
Se corretos, clique em “Coneluir cadastro”.
Existindo qualquer divergéncia clique em "Voltar”

Dados do Processo

Orgao:

Data de entrada:

Setor de abertura: DAS/PRODEGESP - Departame

DAS/PRODEGESP - Departamento de atengio 4 Salide
Setor responsavel: DSSU/DAS/SEGESP - Diviso de Saide Suplementar
Tipo de processo:

Grupo de assunto:

Assunto:

Municipio/campus: Florianapolis

Prazo:
Cadastrado por: Dwayne Luiza Schmidt
Detalhamento: Sol. pagamento do beneficio per capita satde suplementar,
Recebido 17/04/2020
Notificar interessados: Nio
Interessados
SIAPE/Matricula CPF/CNP)/Ider Nome

Dwayne Luiza Schmidt

077.943.009-0¢

cadastro \71 214

4.Confirmacao de cadastro: sera fornecida a
numeracao do processo e devera clicar em
pecas para adicionar a documentacao
referente a solicitacio.

Confirmagao de Cadastro

Operacao realizada com sucesso

Processo nimero 23080.016292/2020-15 cadastrado com sucesso.

Dados do Processo

Orgdo: |Universidade Federal de Santa Catarina

b3 H Processo: 23080, NE—_—_—0020- Y

Entrada: [17/04/2020

Hora: [11:20

[Pecas| [Encaminhar] [Ftiquetas| [Comprovante Novo|
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5.Adicionar pecas apertando o botdo: *

Pecas do Processo Digital

Processo | Pegas  Tramitagdes Volumes | | Resposta

Processo 23080 SNSRI

Pegas =
L1 seiecionartodos gy -
~ Volume 1
~ DAS/PRODEGESP Universidade Federal de Santa Catarina
- Autuagdo Sistema de Gestao de Processos Digitais
Pagina 0001 UFSC TERMO DE AUTUAGCAO

Processo 23080 202018

Dados da Autuacédo

Autuado em: 17/04/2020 as 11:20
Setor origem: DAS/PRODEGESP - Departamento de atengao a Salde
Setor responsével: DSSU/DAS/SEGESP - Divisao de Satde Suplementar
Interessado: Dwayne Luiza Schmidt
Assunto: Solicitagao - Pagamento

Detalhamento: Sol. pagamento do beneficio per capita saide suplementar. (TESTE PARA
TUTORIAL)

. X+ MAISACOES

6.Inserir peca: cada peca devera ser anexada
de forma individual.

Pecas do Processo Digital
Processo  Pecas  TramitagOes Volumes  Resposta

Inserir Pega

(1) Informagées do documento

Gerar peca a partir de um modelo
Gera pegas a partir de um modelo de documento

Gerar peca em branco
Gera pegas sem um modelo de documento

* Selecionar UM arquive no meu computader

Permite a selegdo de um documento no seu computador ¢ realiza o upload do arquive selecionado

Selecionar MULTIPLOS arquivos no meu computador (requer JAVA instalado)
Permite a selegio e assinatura digital de um documento no seu computador & realiza o upload do arquivo selecionado

Digitalizar um documento pelo scanner
Realiza a importacdo de um documento diretamente do scanner

Selecionar UM arquivo no meu computador

Tipo de documento*470 Janexo

Nometd]

Arquivo*: Escolher arquivo  Nenhum arquivo selecionado

Documento em elaboracgo

Define ¢ documento como "Minuta" para publicagdo pesterior

7. Informar para o e-mail: planodesaude@contato.ufsc.br a
abertura do processo com a numeracao e nome completo
do solicitante.



