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Circular n® 001/2018/DPCOM

Florianépolis, 05 de Janeiro de 2018.

Contratante Pessoa Juridica — Contratos Coletivos.
Setor de Beneficios

Assunto: Regras para envio do comprovante de residéncia e comprovacgao cadastral do CPF.

Caro contratante,

A Unimed Grande Florian6polis vem por meio deste comunicar para conhecimento e adequacéo, que
a partir da data 01/02/2018 , ocorrerd a alteracdo no processo movimentagdo cadastral, referente a
documentacdo exigida para a comprovacgdo de residéncia do (a) beneficiario (a) para a adeséo no
plano coletivo e de situacéo cadastral do CPF .

Desta forma, para orientacdo acerca dos documentos validos para envio do comprovante de

residéncia, informamos a seguir as novas regras que deverdo ser cumpridas:

- Ndo serdo mais aceitas declaracdes de endereco, somente 0s seguintes documentos, em nome
do titular:

1. Comprovantes recebidos através dos Correios (Contas de luz, 4gua, telefone, internet, cartdo de
crédito, etc.);

2. Correspondéncia ou documento expedido por 6rgdos oficiais das esferas Municipal, Estadual ou
Federal;

3. Carné do IPTU;

CGC)P o i NburtoRodiigues P demecane g ANS - n° 36044-9



Unimed %

Grande Flariandpolis Rua Dom Jaime Camam, 94
88015 120 - Centro - Floriandpolis - SC
(48) 2216-8000

4. Copia do contrato de locacdo, devidamente assinado pelo locatario e locador, sem necessidade de
firma reconhecida. Obrigatério constar 0 prazo de locagéo do imével.

5. Residentes em area rural: Contrato de locagdo ou arrendamento da terra, nota fiscal do produtor

rural fornecida pela Prefeitura Municipal ou documento de assentamento expedido pelo INCRA.

6. Quando o beneficiario reside com os pais: Comprovante de residéncia em nome do pai ou da
mae do beneficiario titular. A validacdo sera feita através do RG ou CNH do beneficiario titular,
encaminhados para inclusdo no plano de saude.

7. Quando o comprovante de endereco estiver em nome do cénjuge/companheiro: Comprovante
de residéncia em nome do esposo (a) e Certiddo de Casamento Civil ou, Comprovante de residéncia
em nome do companheiro (a) e Contrato/Declaracdo de Unido Estavel, assinada pelo casal
e reconhecida ou lavrada (registrada) em cartorio.

Serdo admitidas declaragfes de endereco somente nas seguintes situacoes:

* Quando o beneficiario titular reside em casa de terceiros/aluguel sem contrato:

Encaminhar o comprovante de residéncia atualizado em nome do locador/proprietario do imovel e
declaracdo de residéncia datada e assinada pelo locador/proprietario do imével. Na declaragéo,
o locador/proprietéario deve informar que o beneficiario titular reside em seu imével, especificando o
endere¢o conforme comprovante encaminhado. Necessario encaminhar também, copia do RG

do locador/proprietério ou, em falta deste documento, onde devera ser reconhecida firma em cartério.

* Quando o beneficiario titular reside na residéncia da empresa: Encaminhar o comprovante de

residéncia em nome da empresa e declaragdo contendo timbre/logo da empresa, data, carimbo e
assinatura do responséavel na empresa, declarando que o colaborador em questdo reside no imével da

contratante.
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- Caso o endereco do cliente esteja divergente entre o documento e o SGU:

A empresa deve encaminhar sempre o lote no sistema SGU WEB conforme o endereco do
comprovante recebido pelos Correios.

* Se o CEP do comprovante de endereco ndo existir/constar no sistema SGU WEB, conforme fluxo

habitual, a empresa deve solicitar a UNIMED o registro deste CEP e encaminhar o devido documento

para a comprovagao.

Comprovante de situacdo cadastral do CPF

Além da documentagdo exigida no processo de movimentagdo cadastral no momento da incluséo,
seré exigido o encaminhamento do Comprovante de Situagdo Cadastral do CPF.

Este documento pode ser extraido diretamente no site da Receita Federal, link do comprovante de
situacdo cadastral CPF.

Contamos com a vossa compreensdo, no sentido de se adequarem & necesséria alteracdo que

passaré a vigorar a partir do dia 01/02/2018.

Ficamos a disposi¢ao para esclarecimentos por meio dos telefones 48 3216-8032 e 48 3216-8149.

Atenciosamente,

Luis Eduardo Baldaque Guimaraes
Gerente Comercial

Unimed Grande Florianépolis
www.unimedflorianopolis.com.br
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